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I. INFORMACION GENERAL

JPOROUELAESCRITURA PUBLICA SE TIENE QUE HACER ANTE LIN NOTARIO?
IDENTIFICACION Y AUTENTICACION BIOMETRICA ENLINEA

258 v e
[}

VERDICCIONARK EXPUCATIVE




\LES FRECUEMTES

ESCRITURA PUBLICA
Es i 1 In valuriad de ung o vEnas Persanas,
omiliciay anle o notado, pars hecer un determinads contralo o un acio i
Indlividual
El crittira pablic: s a notaria;
1 I et s e o guie ane
alnotank

2. Estersion o transcripcidn en texlo escits de o deho o detlamde por el
uBuario, anie & noleio

3. Lecture, acaptac a aido:

4. Autorzacion y firma dal notario, después del (s firma de los inEresados ¥
oo i ek i ’
il

VER DACCIOMARID EXPLICATIVD

FIRMA A RUEGO - PERSONAS QUEND

Cuando 52 irale de PErEGnIs Gus no Sapan o no pueden firmes, en ia diigence sa
leerd an vox afta ol documento que ser firmado por un lestigo presentado por o
nlereeads. Da ests diligencis. denominada “irma & ruago’. el nolana. dejard
aunstancis en sl mismo decument,

Pam '8 personas con discapacidad visual o que no sapan leer y escritn 8l notar
loprd en vor oita of documanio Parn @5 personas sordas, ollos mismos leerdn of
dOcumento y espesEran U aprobackin

{ 125 81 notares y escnture pobica)

«  Asistir g A la notara =0 pueck hacaree. fuera del
despacho nolanis

Lisvarfa pédula.de ciudadanin

Liavaral doc nto privado quess va a femat

Llevar el testign cumnco aal se requien,

-

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: El mesmo dia

COSTO: 8. Segin tarfa notanal

VER DICCIONARID EXFLICATIVD




ALES FRECUEMTES

AUTENTICACIONES

Es cuando ¢

5 yoiard

na domicilic.

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: El mi

COSTO: 81, Segun

Tpariak

RECONOCIMIENTO DE FIRMA Y CONTENIDO

Il. ACTOS HOTARISLESIRS#VS

REQUISITOS:

eanalir
o denvarl oédula de i il
¢ Liavars| documarninque 56 va BIeconncet

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Eim

COSTO: 5l Segun tanta noiorsl

EXTRA PROCESD O DECLARACIONES BAJO GRAVEDAD DE JURAMENTO

il s arke e
mlence de deles 05 hachos. La dec!
esrilala pusdsa inleieas

REQUISITOS

Azl persanalr
«  Lisvaria coduls
«  Liavarla decl

1A




PODER

Es &l acin mediantg ¢l c.nal A persena aulanza a olfs pars o feprEaenls en u
En

proptelln pera al cusl se ol
facullade

; dacw, teba cantener fa
Que ge dan y pia gui g8 dan @ 8 peraol
podar pusde corsiar an
i BN 20 EOMEria 0 BN &

PeCISE dl\ H‘
recibe &l poder
ok o su firma y

REQUISITOS

< Laparsana guevaa dar &l podar debeasletirala notaria
¢ Lievar s cddula de cudadenia
< Ligvareldoo arE U &

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Elmismndia

€OSTO: 81, Sequntantanoiarial

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO

.ACTOS MOTAR]

PROMESA DE COMPRAVENTA DE UN INMUEBLE

Esun
par publ
&l futur compredk
dutridamenta regis

i et et o o v ol ifr i ocret
La prormasa de compraventa no haoe propistanc dal o
4o 58 aciquiets la propeaad can s escrilurs pbice de connra
famniaC

REQUISITOS:

¥  Lupersons et

sl e o
L promes= constara par escriln y debe cantenor |3 fecha, horay fa nataria danda

rhstyar e selacty por s

88 firmard 1&
Las persanas
cofn sucartent
Lo e s promede comprar o visnder debe estar permitic por | ley

rilLFE e compraventa.
un firman b promesa de compraventa, ckeben estar de scianda

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: El s
daley

i, al s& cumplen tocos los reque

COSTO: 8. Sagun tanfa i

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO




Ill. ACTOS NOTARIALES REL
CON EL ESTADO CIVIL DE

REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO

prueba anle & Tamiis y
socindat i iy e mjproer demch y:umplr;ua
ubligacianes.
REQUISITOS:

«  Cariificato de nacide vive dada por el médico, cantro hospitelario; anfarmens o
persona que haya ayudeda 3 & madre en Bl pario 5ise frEa de un menoe que
partenece @ una comurvcad indigens, puede servir come documento la
autorzacitn indigena

< En cian die no contar con o anlenor cenificads, e requisne dectaracion bag
|uramenta de dos festinos guws heyan presanciada el nacimento o hayan terdo
conocinisntode &

# Documenios do idanilicacion do ks padres o de las personas gue estin
Butorizecias par |s ey para realizar el registr, comp sbusios, os o panentes

%

mnres
El registro cue sa hacs despuss: del mes de namsdo a5 exlemparanea y fas
PerAONES U8 MG OUBREEN EON NIRGUND de log aneromes eouisios. pueden
prosentar & parida do bautsmo catdico o I anotacidn da oigen rofgioso, s as
e iro creda recandcick par el Estarn

COSTO: La Inscripaitn an &l registia civil de nacimianta no tana coalo La pimera
copin y o dealinada pam tramitar a cédutn de cudadaenia par gdmesn vee. mpoco
L 5




3

REGISTRO CIVIL DE DEFUNCION

REGISTRO CIVIL DE MATRIMONIO

Es

i una Endisa
registran Ios tmios de quenes e casan y 6 acin del manmoni. Sine par aaurr £ el doc pruaba el hac B cauEa, Sirve p

achod y eLmnlr abli i ¥ I defuncin quede ancladn en ef mgistr cvil de racimienio y on el 'nglslru civil dir

6o hubo. T nicio dalos El
REQUISITOS: !
G Ademas, l diligoncia de defuncion |a comunica & notano a la Registaduia Macional
o g%’dd- | % b del Estado Civil peea cancelar la cédula de cludadania
v Documamoce ide
M 4
o REQUISITOS:

v Sial igicn, cop sacla par s conlesion religicss

detudaments reconoaida por el Estacd " #  Denuncio da la daluncan dentro de s dos dias despoés de habar conocide s
¢ Sl el matrimonio se redlizd anle |z Gcts del matimonia debidsmenis fahacmienin. Di haber excedica esti plazn, dene prageatar srded impadids por

nrotacolizada an notar, ol inspactor do palisle, previa selicitud esorit dal inemssda dondo explon las
¢ Siel mammonio fus celsbradn &n 8 exterier hay requlsios adicionalss que daber e biaitakiat ol

carsuliarse con el nolario

Ceriilicado médics de defincion o declaraciin de dos tesbgos cuands no haym
midoo en a lecalidad.
5

v farindeq gisrasl
¢ Ordenpdicial, sk art fue
TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: El mismodia « PBE 8l GBS0 08 MUSHE PREELNE por desaparecimientn. saniencin [uoicisl en
firme.

COSTO:L Las eogias, segin il

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: E| mismndia
VER DICCIONARIO EXPLICATIVO COsTo:| —y

b VER DICCIONARIO EXPLICATIVO a




CAMBIO DE NOMBRE

mncicar sUs nomibees O S

1 Loy

o copiia dal
m.cmm.l.u.rnr— aclo

al
e 5 reiare

ko teterd insanibirss en
#d dal inlaresacin, pam s 56 HROCHOT B 1A pHNLYD o8 LTnuave

natn: ncin

:rmn:u-url.-
0 Elorg

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA:

misme i

‘GOBTO: Bl. Sogun rfh noteriel. Pars myamiros o comynidarias INJKgense: este: dAgSR:

CORRECCION COMPONENTE DE IDENTIDAD SEXUAL EN EL REGISTRO CIVIL DE
HACIMIENTO

L*

Ui 3 m
@5 ATl SN0 chsnLs:
El cambia de 12 céduly da ciudadonin se cebe adelantar ante b Repstrduria N
Emtack G|

REQUISITOS.

Presentarsobcitud por

v il nombre y cé Ui, dingida al nataro
. Cophil dal regst ohl gen;
-
¥

|41.,uUsIJuUJo e caxtudania

la fue  persora reesars expiese su WAt
Of T 0 CortoCoris i 1 SR o gioridee i W AL TGRS chA o
raciminnioy sus ustficaciones,

ENTREGA:
el ARG

@mas tardar denim

drlost

COSTO: 8. Segan tarfa natarial

VIR DICEIONARD EAPUCATIVG. d



MATRIMONIO CIVIL

Es un confrato scéamne celebreda anbe juee o notarin. por el cual $o unan egamenbe

un hombra ¥ una mujar 0 dos persanas del mesmo sexa, con @ fin de v juntas,

auxfiarse mutuamenie i conmstiue s famils. Por el heche del matimonio, racs b
hiemne: dent

H s firmme ol aulcnzacion

notiriad e | essriiura publica

REQUISITOS:

Salicitud escnts ante & notado por ambes ineresacos o por inermedio de sus
apodera; oon nombres, apallidos, documentos da identidad, kigar da
||nc||n-a|||u Eﬂ&.’ oaupackn y ﬂCﬂ]LiILI de los cantrayentes y nombve de sus
e, anko .
Copas autdnicas o8 | i chilea g e y e
o lmngan i i
fodas las anotacionas de estados civies anlenores pars esteblecer que no hay
impedmantos para & oo matrimonic. Sialguno de o contrryenies g
oxiranjero, o g 3
Dot

rai d ek
5 Denan hijos y os contrayantes son of padra ¥ a madee (fijos camunes) deben
anexal k b cd i Hi

¢ Los e

Pard el ceso-de hijos no cormunes: uwsgancumlrmoamsur it stad &'bajo
S guisra, deban presantar enleno dé los bienes, 8l Ry, que sean de
propidad de cada hio

+ Bl Inventaria o alsbared &l ¢
sonsutaral notark

Quienes sa casamn por manmaonio rellgioss, daben lever i3 parlids sceslastion
dal catbico o & de fa raligein por el Estadn,
para ] ria

o desriods sein |8 ey Sabre agte rdmie

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Consuie con & natand, dado que la cesshraciin
i o {ckales:

COSTO: 8. Segxin tarifs natarial

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO



DECLARACION DE UNION MARITAL DE HECHO

Ex la marnifestacidn anis jmz o natano de ks et
aue, sin estar casadas anta |8 Wy han estado com
libare churssnle Frirrna 2 afas
E gancia s

a o munidin enir tos personas
Eno de MAnera parmanente y

REQUISITOS:

La parsja de compafiems permaneites debe presentar solicitud esarita dirigida i
ncdaric en la qua menifiesie s ntencion de declarsr 18 unidn mantsl de nacho

exislante, parn fo cus debe sxpresar que no Tene los | para
oonirear maElimoRo ¥ anexar:
¢  Documanics de identificacin
s 5 Butdnlioes o8 lpe Tegisios Civias q N MES e Lin
anlas que seinchy o ik
antarkres.
+ Ditos comgists (ramibres, apelidos; nimero de documenta de ident
 urlad, ¥ )

g ) inSausn
Fachidesda la cual comian Jrios.
D seral oaso, idertficacion de ljos comunes.

Si b aroar

i ; ¥ i
|as capiss de les registros ohiles de nacimiente deoads una de ks hijs.

o hijos no ol ] P obajosu
a , HiEsen presaniar (rentars de los & fias hay ques sean de propedad
de et hije. 1 imvientaris |0 alaboras el curscor designads sopin 1 ley St esie

trémise, coneuliar Bl notann
TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Una eamana aprodmadamenta

COBTO: 5, Sagin tanfa notarial

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO



CAPITULACIONES MATRIMONIALES

San ke atueedos ‘Wil & tagar (par
malrimarn rdln'uw)lm anrm Tt e o podrE Wmlrdulrhuum
an la futurg sccledad comyugsl gle necend por ef hecho del matimonic. Lag

capfuliciones se debén hacer ante natano por escriiun pabics, arles de contraer
malrimario; Si e hecen después del matrimonio, no sirven. Una vez hechas, las
caplulaciones no se puadsn modilicas S0 g malnmanio no e realiza, las

REQUISITOS:

[
¥ Relacitn detallada de og {
N & casar upomlnal mpdrimare y e aguelios tenas mumulrwm enl

o de s valry

-

Ru:lbu de o dd mpuasto pradial uue contenga ol avaluo catesimal,
para &l

wlnrdulmmmmblu

TIEMF (= Il 'Iﬂh’ndlijmluelaﬂw

COSTO: 1. Segin tanta nolsral

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO

Es I6 tarminacson del metrimonio chd i 88 puada hacer an noters, sempne qu!ai
ipartes esién de acuerdo y heyan dado pader escrilo & un sbogada. Cuanda el

malrimania aue s gulere lerminar e celebisdo- por le igesis caltica o por o
ralgiin raconocida por & Estaca, EMN:IDHIBWEHDBBDBHUBBI efectns ok

fiemia el rotaricen s esc'nu:a pabica.
REQUISITOS:

Documentos de idenfificacian .

Poder frmado y autenticado por o8 odmuges 3 un abogadol

Coplas autenticas de og regelnos clviles da nacimiania

Copia auténlica dal gt Givi de rairimoni

‘Acuedo frrmado enire 1es dos parsonas, sobre su decision de diarciarse. Esls
acuerdn. debari hﬁlhl' L de s s fpor ¥
3agun Eiay,

LS ST

Cuandn hury hias menares, deban presantarse sdcionalments |os siguanies
docimanis

v G
- Amaad:m lasdmwsurﬁl Eobre 13 lbrml coma swh maﬂdlﬂm II
de o6 s, ] wesitas v |
Immlsmmdm



Ill. ACTOS NOT
ON EL EST/

-

2 |a disoiucion

e dal divorcan, debe adetam
onyugal, sale gue hays aido iguk
‘e Earnilia, solicitado por el

rIEMI"O r_sTIMnDD DE ENTREGA: Consuilie con e notarko, dada que &
e SR Aot Deba =8 @n cusnla a
s ity Py

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO

SEPARACION DE BIENES O LIQUIDACION DE LA SOCIEDAD CONYUGAL

sy erstar deasuerdo

it migtsiro Gl del mat oo

7, Bl siciede oyl S NG A8 e g A actn e la copis

sk oivildef matrime

ste con el notano, dado que
5 particulares de los b que 5a van a
5 0JUs Batatiens | ey

COSTO: 8l. Sexgy

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO

SUCESION DE BIENES POR CAUSA DE MUERTE




REQUISITOS:

Tario ol viuda @ i
tienen que dar pod
podar punde hscerse par =

0 nteresados,

©omg 1odas os his y demds hereden

i
) o firma v
axlstEncia de ol

nilar e centllicados de paz y
85 1 apartamento o un [ocal en o
o de paz y salve por @l pago de kW

Si an el l“n\?f“nﬂo 8 Incluyan deudss: deba presantanss 8l docomants que o
Kll..rln-

Si ol difunt fun casado so g
malrimenis, para |-r|u.car Drmcm
wiuea les e e correapy e
la decEmcan map

enmga—w al
u.dm raris| s hachs, se

y locles B41An e cusrio en
roqlsms ciiias da naci
B <wr|a=|uu4|ussm..uy

ara probar su cakdad da
stamenio

I i
dabe presal
deaperiura

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Consulle con el notano, dado que el trdmee
de |a sucesidn tina caraciert sagin jos o5 £
e sa repartan ¥ o erdenado &n Bl festamans, 5k hubo

COSTO: 8l. Sagln tarita nalanal.

VER DICCIONARID EXPLICATIVO

TESTAMENTO

o ciial una oo - o s s inre
esis ch SU U o1, Lo distribuc G
ieba-hacerss: e on sy, Miantas vivi
larmento

mda cambia

Enaltastaments & persons tambiin puads raconacarun hio y ese re
[psEdE TambiEEe

Las dog
e por e



REQUISITOS PARA EL TESTAMENTD ABIERTO:

#  Cuando muers |8 persana gue hizo al fesismant
sniichnr al potars sy aperies, pressntand:
+  Dacumesntos da idartrdficacion

v L 1 it s bieries diabe ser iy de edad y paclo lank, es
 penSana gue vara tepartr sus bienes dabe ser miyorde edad y porla{anko, astd Saolicitud escritay pruet e

s

anc Cid Elrotal B
T sl bl crrradn 5| el intprasacko a5 hio del fatecidn, b presantar cona
dregetocividanacimienia
+ Tres fesiigios yeus documentas deldantificacion » ot
4 Sa suglens oue | persons que va B faparll Bus bieres daje pof eseAln sUs - autéritica o 1a escritura piblica que 58 reakzs iD@""dglagn"‘igam|

dispasiciones, @ parlirde 155 cumes 8l notans reslizen 18 escriles pablcs Sotiem carrads al ARG
£l acio iarming con |a firma de '8 parsona qua hace el estamanio, | da o tes
tedtigany ladef nolenn. Las lesligos, 1enl 4 testamento ablerts tienen
q 1 cheialey, ok, b ? e 15 i,
emplasdos de la notari, hermanoe. tios o
0 del noledo Consute al retare pars ampliar eata inioemacitn y eviar que el
'0S PARAEL T testamenin sea nveido.

TIEMPO EST ENTREGA: Ci | b

rEOnE U Va @ mepartic sus bienes debis sermayor de odad y por B tanio asta testigaa
ol pinra hacerio, El notania verficand esta condicion.

¥EIS o COSTO: 5L Segin tarifs noteral

Sobre corrado presentats drectaments por [ persona gue hang al mstamentn,
con la declaracitn escrils de gue conbend su Olima voluntad. El sobrae debe estar
i o i palaba estamonio” VER DICCIONARIO EXPLICATIVO

Elncio Brmira con |Irl|'|d dela parsona que hace 8l festamanto, ks da ks cinco
tesbgns y




AFECTACION AVIVIENDA FAMILIAR

Entn pralescion b e | ey sobve & v
riicn martal duranta al mance dos anas y sa-dama cominme
firma, pardue pars vender al i e prolegido se faquiare 1a Ima de ks dos
fxsamis: soin puede ser amb; por &l acreedar que figur en 13 escritem de
hipat = financi | prESIEMmG DA |8 Boquisicitn dela vivienda
rifilras baya deuda)

Wit cue Hishite |8 pandja cessde o en
5. {a Iy dia fa dobile

Lag ges & comparerts penmananies pusden decide no somater su vidends &
estaprobeccion
La afectacitn a viviands famiiar pusds hacerss ol momanio de comprter (s vwenda o

ligmpo daspues.

REQUISITOS PARA LA PROTECCION DE LAVIVIENDA:

7 Doe s cir
¥ 518l dusfio da a vivianda es uno da o
1"

el vhmands,

Para cancelar|a afeciaciona

paiferess perrane s

- Sl una c!.. los T 0 companaros parmanentes ha fallecido, carlificad

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Conslse

0n 8l notans, Os0a qud & Bcio
 Hamada " pilicad”

COSTO: Si: Segin tenta noterial

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO

PATRIMONIO DE FAMILIA INEMBARGABLE

Es urm clasa espoctal do proteccitn da |a vivends da una famila, que impide o

embargo que peads hacers un ac al ousno oe la propledad, Ademds. evta

e propietano ponga e pelighe el irmuetle de B B parun mal negocn S en

o momarnio da la compra no so hizi: esla prolecckin, puade hacerss an cuakguler

IO Solo pueda ser embargado por 8l screador que figuma an |& escrilun de

hipateca, esto es, porla mlmad |'n1nrlt'|:| o pof b rwsnm que realizt of prastamo
dher la wwviancla, 0]

Cuando es .ma wienda da interés accial, es chligatorio por ley y e debe hacer en la
il sscr s deeompn de i viviends




(0. ACTOS NOTARIALES RELACIONADDS
CON EL ESTADG CIVIL DE LAS PERSONAS

REQUISITOS PARA LA PROTECCION DEL PATRIMONIO CUANDO SE REALIZA
DESFUES DE U COMPRA:

v [I.:r.u:r»lnlrz_'\ﬂr'flﬂﬁllllr,a':dnl‘lr i 5 0 CaMpANGTS POrmaneNIas

¥ Cer la Oficing de Rege lavivienda,

+ Coy =0 el regisiro ool do los hijos menones que se benafician de 2
proteccion. Se banaficia también de-asts protecoidn 8l cdmuge o comparen

|Jra war necna la-e

4 da palnmm:' da familia memtargal
natark arinege la o a para llevana 8 la-Oficina da de
Instrumenios Pl nru-u du |os roventi dises sigisenies &l focha do l
escritum, Oividar este plaze. sgnifica vaher s inciansl rEmis

= |

Esta proteccion s& pueds gancelar en (@ mayora ce Ioa cas0s, cuanda e ks
mencnes numen disciochio sos. Consulie con el not

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Mirsma coha
iz | egaliciad dal contrasn

hiabites misntrng) o potank
COSTO: i, Seqln tarifa nataral,

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO




- ~ V. ACTOS NOTARIALE
RELACIONADDS CERRININS IR

£
a5,

T
COMPRAVENTA DE INMUEBLES

Mefianks i . ! fals s
carsiruccitn, sparamenta o una finca, entre otros. Condisie en irsspasar a olrs
péranma uno de ssas inmosties o o valor em L] = le
pagh ﬂ'!:ndﬂdur Esle contrato se hace ¢biigatoraments par medm e h.
pitlica Yendedory

mmmﬂuncmnﬂ Haaax la escitura pubica de compraventa, enla

| prre

REQUISITOS:

\# El vondedgr debe sar ol dusfia dal mmuable y mayor de edad, B comprador
Sambicn sebesarmayor deadad

i o4 &5 pEes B3 parsona manor de edad, debard comprar o vendar por
i rrasthio i &0 e presenants legal (pednes en sjermeio de (8 paiia potsatsd,

i oires),

icados co paz ¥ salvo de mpuesto prechal que conenga of aakic
antpbucitn de valorizacion, si 1mr_1 on 8l ticipics §i 1 inmust
Bico @ propredad do pai y s
‘mliadmmsuacm




Si el vendedor o comprador 8¢ una pe |
banco. Uf.lt‘ﬁ presaniarse & documanto que EflﬂﬂllD B estencia ¥
10 gl

al vendedor, como duaflo de la viviends, presente s

3 0 tituko d junto con al ¢
ek Feciinie e e ol Registre
uars pocier yenificar o historin dedinmustibe y los indern
Cuando el apartaments ssté en & mgimen s propiedad honzontal, se deba
prasentar copia de la perte dal reglamento que se rafiens @ la propledad que.sa
vanda

SEGUNDA ETAPA EN LA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS
PUBLICOS; Una vaz torminada & primers atapa, © sea, la e pitiica, a)
NCASAD entrega copia auténticaak ta oficing

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Es da minma ocha dias habiles, alfa escrilura
eafirmatia en ol mismo moments por vendedory comprader, para Gque el rolar revise
Ia lapalided dal contrate. Sino firman & iempa. piede supsrr aste plaze. Consults al
ficAseio,

COSTO: 5l. Segun tants notarial

| Paraser Bl ir ra pblica debidamenis

parTILSa
Mo alvide #ate neuisiln

FERMUTA DE INMUEBLES

Ex uno de los contrafos par quis Uns pERSOna 58 comaBrta en propietana de uni
vivianda. |0le sin construccion o de una fnca, entre otros b Conslsts, por
sjempio, en el Alercambe de e vivends o de una finca per cases 0 cosss Y dinera

parmiita, ol hicersa por Ln valor mayar an cosas
Que an dingr. Si el vaior & mayar en diner. & CONUEIn 8 de Compriventa

=, o interesades

deban cumplr dos stapes:

1. EN LA NOTARIA; Hacer (o ica do permuta, on la que se

wspaciicusn los 5 el o & quase inrcambian y ol procio de s
miSOS.

REQUISITOS:

« Decumantos de idenlilicaciin de g persanas aue hacen el contrain

«  Estan persanas deben ser maymmes de edad y-por i o astn o e
hacark.
< Certificades de pax y sale por imp sclial Que 8 paga en i tesarers

|r|.|rnc||.|u| ¥ gue contiens s Al Agamis. al paz y sl poe
i siaplica n ef muricipia. Sal bl esld somelide
s= necesiia lambidn sl cerfificado de par y salve por el
dininiairaciin

Citin e v

B propieded
s e cLotls e b




Sl algune de guisnes hacen el contrats, &
un banco, debs presentarse
reprosantacin ingal. Gonsute al notaria
8 que £a leve al notarno o

2. ENLA INSTRUMENTOS PUBLICOS:
ierminacs ka primers elapa, osed, ladela 4, B natana al
. 33 losiniaresadas par be

aesaoficn;

T!EME’D ESTIMADO DE ENTREGA: 5i firr
imo oF B
[rnl.mallrnl

COSTO: 8l. Segun tarifanotarial

Para ser propistano Mt s e 18 e
debicaments reglsada dende consten In compravents e i aerm &
Mo vl este requisito

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO




DONACION

Es ur e k= corraton cuys fin e2 que e perscra e comvierta en dusta de ura
wivienda, ota; finca, musble o-de una sEma de dinern, cuando oe: perscna e regela
L ¥

Bolo &8 hace por escriilrE pobics, cusndD & recibe un inmusble o pare da & o

(v va ahace iga

b I o ", 6l cualsa

doracion
REQUISITOS PARA DONACION DE INMUEBLES:

+ El gue va 5 donar o regalar dabe. sar mayor de edad y por |o ant esta oo
capacidad de hacero. 51 & trata de uns donacion 3 un menar, o represents el

Saliciud por o L ¥ :
e @ cludhd o manoipio en donde wwa-al donarse, can cersceds del valor
comemial de la propeedad gue se ua 8 donag & B un inmusble, Para mas
mnformacsin corsulle al ratara

- Tk

“

¢ O ¥ 5@ par o {0 catastraly
por conritucdn de valorizacion, ol apica en of municipio. Si#s un apariamans y
harzortal, o paz

y Eahv por & pEGa de |a edministracion.
Si alguno de los inleresados &S persona URdica, COmo ung soceded. consulls &l
noano.
# La persona que hace & donscitn debe demosinr que queds can recusos
i v akencier
4 Ga al publce o il de sdquisican
nl bike que se v o regalar ju . y it
# L Fiag I Piklicos.

.

L v cumpliclos los meguisitos anseriones y sa enga la escrifura pubica, f notario
Fnirega copia dténtics & is interesadas pars flevana o la Oficing de Regiaro de
Instrumesritos POtkcos.

1S PARA AS DE 50 SALARIOS
ES: O

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Depands dal cumplimient de 105 raqusios.
Consute al notario.

COSTO: $i. Segintania retarial

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO




LES

CONSTITUCION DE HIPOTECA

Hay hipstoca cuando una persona, un banco o una entidad financiem (Ramada
soreedora) (e presta & -Olra persona Una sume de dinerd y esta ONima (Kamada
deutior) asegura el page, garsnlizindals con uh nmusble de su progieded. 5 el
deudar incumpla can los uanns |capiial a Inderases), @ Inmuable podré sar
quien La hipateca

T
i 'ur || a

BiBMpra 68 s por s

Para hacer (B hipaleca 68 Flemssarios deben cumple dos stapas:

1, EN LA NOTARIA: Frmar {olorgs s F 2 de hipateca, an lo que
aparsoa la descripoidn del inmuetie uueee o3 an garantia y la manifesiacion da
queess nmiabiagquedshipoiecao 8 lof del acresdar

REQUISITOS:
7L T— ¥ par o tario, eskan en ¢
haceri.

de

de idantif 4 los S algune de lee Inferesadas 65
juridica, b praseniarse of docutnento que scredile s exsencia y

o el impussto peedial segun & valor calastral y dala
del rmunki cue 5o Hipoteca, i apica en ol

¥ Copia de la escriture poblica oue demuesin
qur q.um humemes el duesio del bien.

’ un poder

¢ Tasi siempes, '8 hipuieca 56 hace an 8 misma s5crllrs, e oompraventa, par
puads haoarss por separeds.

2. ENLAOFICINADE

Una i 1eeinad 18 prmars claee, o Sed, K 4 19 sac
banlics
: eiguisrées & 1a lecha e 3 ascilure. Ohidar esle plaz, sgnilica vohver a iniciss
HIIMIIIEUH|=INXJIE‘1

Lira pibica, efiotaedc shirags

CANCELACION DE HIPOTECA:

Para carcelar ura hipalesa, o duefio del diebe pocat i

|2 deuda & acredor, Una vaz ocurmdo & pago. quan prestd s dinaro (el acreadorn)
e r & nalana pera deciarsr que la deuds esia pagada y que uu e canoels
higteca, Este acto e cancelacion s hece mbikn mn sscniu pu; | restarey
entrega un cenificado que dabe levar e duefo del nmuabls a la DIICIFE de Regstro
Feiara e s i glecke sin Figpleca

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: 5i frrmain al Sempo lod inleresados, es de
minimo ooha dias habiles mianiras 8l notario reviea Lo legalidad del contrat. 3i no
firrman al tiempe, pueds superar este plam

COSTO: 5l Sagin eifs notarisl

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO




oicoiu:ci0 SR

°.ﬁanEBOR: Perzona natural o juridica que ast Rutorizeds par axig ol pagoe o
curnphimiento de una obligackin
ACTO JURIDICO: Manifestacin de tluntar hecha con e proptess de crear,
medicar o alimmar dereches. Esia manifesiacion sa puede escribir an documenio
privado o an escrilurs pOEACS. La ey dios los cases an cue s cbligatona hacero &n

AF F ¥ BCllEren sy

o

AUTENTICAR: Es cuando al notano da lesimonk escrio de qua &s firmas que
Bparecen an | docamentn privado fuaron pUsstas an su presancla ssiableciendn i
Hedl Ha fos TFmantes. Lin ooy

Exel Mt o una actardad Indigana
reconocide per ¢l Estado que srve pars efectuar of regisio de facimiento de un
miembiro de su camunidad.
AVALUD CATASTRAL: Es & priscia us el runiciplo e da o un bien pera pocsr
enbrarsl impuests prodial,

enmmmm Es poder exprsar ba voluntad v preforencizs en igualdad de
ayar de edad sknifica

CERTIFICADO DE LIBERTAD ¥ TRADICION: E= un documarto plbics en &l que

conaten (o dals de un precio, | historia del misme § los fegiaros de ks ciarentes

actos que sobra dste se hayanealizade.
DE VAL

COP1A plaraod

Esla persara o cira {menor dis edad),

CUSTODIA: Es el cucladn persanal y |a tenencia del dia 8 dia gue tienen |os pades
respario de sus o

e DECL BAJO Y. San i thales b escrilng
presantedas ante el notero an 05 que 58 ssaguE hau:l Jumnm |m mxistarcis e
determinacios nichos.
DEF!NSDRID! FAMILIA; Aujorictact el Institul Colsmbiao de Biensstar Familar,
s prateg
DIAS HABILES: Son los digs deniro de ls semana, que mo inclyen sanades,
domngos e festivos.

miEe

DOCUMENTO PRIVADO: E= al qua contiens |8 declarscién de volunisd de una o
varlas persongs, como por djemple. ef documenio escrite de promess de
COmpraventE.

EDICTOS: Es un misn o publicacion de una suloricad para dar & conocer al publco
U un trimits se estd llevando & cabo con & In de que 105 ineresados puecan
proAuncarss.

un juez. vendes hipalecar
o dlar &n garant un bisel.

FE PUBLICA: Es souela que da ¢ notaro como 12stigo especisl o8l EStea, en
relacion con los documenios que se ie presantan para autenticar los hechos aue
DEUTTEN 8N BU [resencia i 135 decleracinnes que emiean los USLErcs &0 & SecIfure
o

FRAUDES: Son acciones conirarias @ |s verdad v la rectilud. genesaiments
wslabiscican coemna delio.

GUARDA: P o et T
padres para soheguordsr la personn yio s patimonio. Las facultades. de
repfEsentacion san dégrentas eegin 18 ey, Existen difarenles ipos de guerda, por
Eempls, curadid, conssier o adminisiricar,

o LEGAL: Ex In £n I ey Gue mpide & una
A cabo un progd: , por eampks, a ey probibos o matimonio
enire hermanas.
IMPUESTO PREDIAL: Es una corinbuckin al municipo gue hacen ks cudadancs
Quesen dusfos de un iInmustis,
INMUEBLE: Bienes ralcas, como casas, Incas o kies, que Ao pusden ranspanarss
deuniugara ol

LINDEROS: San las Ineas que missan los limées de la viviends o fincas cue fg va s
vender i guE sifven para qus e qua compr ¥ &l vecina sepan hesia donde legs su
progieded La mares en fincas se puede realizar con drboles, slambres, pledras o
oiros madics. Los (indaroe da ap astEn an o da

harzents

(Q) MANUTENCION ¥ ALIMENTOS: Tada o que e Indsoensatle pans el susténic,
wpstico, i ¥

MATRIMONIO CIVIL: E: porel cual
8 ungn o dos che| rmna s, can el fin
devivirjunios, ¥ formar

MATRIMONIO RELIGIOSO: Es una celabracan religioss mediante |3 cusl dos
persones 36 unen en majnmonio: P |5 validaz da esta matamonio. & relgion dabe
estar




DICCIONARIO EXRNE:IE]

MUEBLES: o dle U lugar 8 olro. Los animsles
también son considerados mustiss.
OFICINA DE 1COS

que tiene par funcidn. anatar todes aquelias acluaconas oue Ba Nacen sobre un
iniristie.

PATRIA P ] ¥ <L}

DE LA Es sl amiide por una
autorided indigana reconocide por o Estado gue sirve pora sfectuar, por sjampla,
ragisios de nacimeanic, de dalunckn o cambios de rambre de un mEMbTo de sy
cinunidad

F i Es
PERSONA NATURAL: Ex un gar humang,
PROF 3 forrna de propietiad cuya construcoion se hace
fpor plecs El deracho & usar as
son ok jardnes. ¥ porteris, enbre olrgs. Todos los
¥

°REM'ENTU! Es ln diligencis que realizs & notane o peticdn de los

firmanies, quienes aceptan of conlenido del dogumenio y afirman bag su
responeabiidad quees'

REPRESENTANTE LEGAL: £ I3 perscnaa fuiena sy |a parmiila actusr & nomine
daura parsona natural o unajuridica.

(= ] swmm OE BIENES: Es [a simpie separocitn lagal da o5 biEras qua 58

¥ e gal. Al hacarura

SOCIEDAD CONYUGAL: Scxiecia i b
SUCESION POR CAUSA DE MUERTE: Es & Irimite qus scen los heredarcs da

BUCESION: Ex i reparticain lagal de los bianes de una persona fallacids enirs sus
hersderna. Sa pusda hacer Bnie |UE2 o notaro

SUPLANTACION: Dicupnr o lugar de oirs persana (lsgairments o haceise pasar por

@ parie
BLCRAKIN: Sa E0e oreseiirs pOtice.

de b e cls s i s gyt aaf- i despues de
BUmuEra en 13 BucEskn.. o an I netard y 58

Es plfica o parls
qua sa Farstiens un bien Inmuetie, & itulo de compraventia, permuta o doracsdn.
e ot

Valores dalos qua anel g o
las escrituras piblicas:
DERECHOS NOTARIALES:
+ -ACine concusnia: 3.6 1,000
+ Impussio & valor agregado VA 18%
< Redentidn an la fusnie: 1%
DE PUBLICOS:

+ RAmngos pam |a inscripcitn de escrituras:

RANGO TARIFAS

Meror @ 10 "BMLMY Dase 1arF agro 2020 S A3 apros por § 3T 7R3

Mergrr 8 M1 -SMLMY hasts menon e gual s 150 SMLMY d22Xmi,

Merprr & 150 SMLMY hasia meror & igusl o 260 3MUMY T3 Kl
BALMY MV A61 X mi

Mergaara M6 -SMALMY a1nxmi

“xainfion mnimi sk M Ve

IMPUESTO DEPARTAMENTAL:
< Impuesio Departamental: 1%

¥ oriosador,



DILIGENCIAS
EN NOTARIAS

DEL NOTARIADO COLOMBIANO “U.C.N.C."
7-20 - Bogota D.C. - PBX: (57 -1) 746 40 40
LCom.co

WWW.LCH



"L Netarios f
¥ tamas segur

UNION COLEGIADA DEL NOTARIADO COLOMBIANOD “U.C.N.C."
Carrera 9 # 97-20 - Bogota D.C. - PEX: (57 -1) 746 40 40
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